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RV: Nuevo procedimiento para solicitud de fotocopias

Desde Marcela del Pilar Medina Sanchez <marcela.medina@habitatbogota.gov.co>
Fecha Lun 27/04/2026 15:34
Para masivosdht <masivosdht@habitatbogota.gov.co>

Estimados 

Colaboradores SDHT 

Cordial saludo,

En el marco de las directrices impartidas  en el decreto 062 de 2015  derogado y compilado por el art. 519, Decreto Único Sectorial 645 de 2025. “Por el cual se
ordena implementar medidas de austeridad y eficiencia del gasto público en las entidades y organismos de la administración distrital” De cara a las políticas
institucionales orientadas al uso eficiente de los recursos públicos, nos permitimos reiterar la importancia de fortalecer la implementación de la estrategia de
“cero papel” en nuestra entidad.
 
Esta iniciativa busca optimizar el uso de los recursos, disminuir los costos asociados a la impresión y fotocopiado de documentos, y aportar de manera
responsable a la sostenibilidad ambiental. En este contexto, se invita a todos los funcionarios y contratistas a priorizar el uso de medios digitales en la gestión
documental, fomentando prácticas como el almacenamiento electrónico y la circulación de información a través de las plataformas institucionales disponibles.
 
En concordancia con lo anterior, y con la finalidad de poder cumplir los indicadores  acogidos por la Alcaldía Mayor de Bogotá, informamos que a partir del 1 de
mayo de 2026 será necesario realizar la solicitud de nuevas asignaciones de impresión y fotocopiado a través del siguiente enlace:
https://forms.office.com/r/DS3RbyPrYQ?origin=lprLink
 
Agradecemos su compromiso y colaboración en la adopción de estas medidas, las cuales contribuyen al fortalecimiento de una gestión pública más eficiente,
transparente y sostenible.
 
Cualquier inquietud o requerimiento adicional podrá ser canalizado a través de los medios habituales de comunicación interna.
Cordialmente 

De: Luis Enrique Paez Falla <luis.paezf@habitatbogota.gov.co>
Enviado: lunes, 27 de abril de 2026 11:08
Para: Horacio Villalba Garzon <horacio.villalba@habitatbogota.gov.co>; José Alexander Moreno Páez <jose.moreno@habitatbogota.gov.co>
Asunto: RE: Nuevo procedimiento para solicitud de fotocopias
 
La propuesta seria así: 

Buen día 

Estimados 

Colaboradores SDHT 

Cordial saludo,

En el marco de las directrices institucionales orientadas al uso eficiente de los recursos públicos y en cumplimiento de la política de austeridad del gasto, nos
permitimos reiterar la importancia de fortalecer la implementación de la estrategia de “cero papel” en nuestra entidad.

Esta iniciativa busca optimizar el uso de los recursos, disminuir los costos asociados a la impresión y fotocopiado de documentos, y aportar de manera
responsable a la sostenibilidad ambiental. En este contexto, se invita a todos los funcionarios y contratistas a priorizar el uso de medios digitales en la gestión
documental, fomentando prácticas como el almacenamiento electrónico y la circulación de información a través de las plataformas institucionales disponibles.

En concordancia con lo anterior, informamos que a partir del 1 de mayo de 2026 será necesario realizar la solicitud de nuevas asignaciones de impresión y
fotocopiado a través del siguiente enlace: https://forms.office.com/r/DS3RbyPrYQ?origin=lprLink

Agradecemos su compromiso y colaboración en la adopción de estas medidas, las cuales contribuyen al fortalecimiento de una gestión pública más eficiente,
transparente y sostenible.

Cualquier inquietud o requerimiento adicional podrá ser canalizado a través de los medios habituales de comunicación interna.

Cordialmente 

De: Horacio Villalba Garzon <horacio.villalba@habitatbogota.gov.co>
Enviado: lunes, 27 de abril de 2026 10:49
Para: Luis Enrique Paez Falla <luis.paezf@habitatbogota.gov.co>
Asunto: Nuevo procedimiento para solicitud de fotocopias
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Estimados funcionarios y contratistas,

Cordial saludo.

A partir del 1 de mayo de 2026, la solicitud de fotocopias deberá realizarse exclusivamente a través del enlace https://forms.office.com/r/DS3RbyPrYQ?
origin=lprLink dispuesto para tal fin.

En ese sentido, no se continuará con la asignación automática de las 100 fotocopias mensuales. Todas las solicitudes deberán gestionarse mediante este nuevo
procedimiento.

Agradecemos su comprensión y colaboración en el cumplimiento de esta directriz. Para cualquier inquietud, pueden contactar al señor Horacio Villalba Garzón.

Cordialmente,

Horacio Villalba Garzon
Contratista - No 046 - 2026
Dirección Administrativa
Secretaría Distrital del Hábitat
Teléfono: +57 (601) 358 1600 -
Bogotá, Colombia 

Luis Enrique Paez Falla
Profesional Especializado
Dirección Administrativa
Secretaría Distrital del Hábitat
Teléfono: +57 (601) 358 1600 -
Bogotá, Colombia 
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José Alexander Moreno Páez
Subsecretario Corporativo
Subsecretaría Corporativa
Secretaría Distrital del Hábitat
Teléfono: +57 (601) 358 1600 -
Bogotá, Colombia 

Luis Enrique Paez Falla
Profesional Especializado
Dirección Administrativa
Secretaría Distrital del Hábitat
Teléfono: +57 (601) 358 1600 -
Bogotá, Colombia 
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Marcela del Pilar Medina Sanchez
Directora Administrativa
Dirección Administrativa
Secretaría Distrital del Hábitat
Teléfono: +57 (601) 358 1600 -
Bogotá, Colombia 
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